BoD

myBoD-Starter-Kit

| denne guide introducerer vi dig til funktionerne i myBoD og

hjeelper dig med at navigere i det nye dashboard og i bogpro-
jekter. Du er altsd pd vej til at leese om, hvordan du laver din

ferste bog.

Det nye myBoD-dashboard

Nar du logger dig ind pd myBoD lander du altid ferst pa dashboardet, den centrale oversigt over dine

projekter og personlige informationer.
Dashboardet er organiseret i forskellige omrdader. Disse svarer hver iscer til et arbejdsomréde, hvor du kan

foretage forskellige ting, f.eks. feerdiggere dine kundeinformationer, lave en minioplagsbestilling til eget
brug, eller fa indsigt i dine bagers bog- og ebogssalg.
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Det nye myBoD-dashboard giver et overblik over din avance og solgte bgger. Pa venstre side er der
forskellige menupunkte: oversigt, bogprojekter, udgivede bager, statistikker, bogbestillinger, services,
kundekonto og nyt bogprojekt. Med et klik p& den orange knap "nyt bogprojekt" i menuen kan du altsa
ganske enkelt pdbegynde dit nye bogprojekt. Med knappen "Log ud" kan du logge ud af myBoD.
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Lav et nyt bogprojekt

Nar du trykker pa den orangefarvede knap i dashboard-menuen, bliver du fert igennem afhaengigt af
produktet maksimalt seks trin fra produktvalg til bogudgivelse. | det felgende introducerer vi

produkttyperne, trinene sd vel som deres indstillingsmuligheder.

| 1. PRODUKTUDVALG 2. BOGEN 3. KATALOGINFO 4. UPLOAD + TJEK 5. BETALINGSINFO 6. BEKRZFTELSE

VELKOMMEN TIL DIT NYE BOGPROJEKT.

Her kan du oprette dit bogprojekt trin for trin &ndash; fra valget af udstyr til upload og udgivelse af din trykte bog og e-bog.

Forst veelger du det passende produkt: BoD Fun, Classic eller Comfort. Oversigten nedenfor giver dig et overblik over
mulighederne. Naeste skridt er at vaelge bogens udformning, herunder formatet, antallet af sider og indbindingen.

1. Produktvalget: vil du trykke eller udgive?

Som det forste er valget af produktet af vaesentlig betydning. Uanset om du bare gerne vil trykke et
eksemplar af din bog, straks vil have den i boghandlen eller gere brug af vores omfangsrige
forfatterydelser, s& er der noget efter alle behov: BoD Fun, E-bog, Classic og Comfort.

Vores produkter

BoD Fun BoD e-bog BoD Classic BoD Comfort
Bog E-bog Bog og e-bog Bog og e-bog
Ukompliceret og hurtig Udgiv din e-bog med ISBN Udgiv din bog med ISBN fra Udgiv din bog med egen
trykservice fra BoD. inkl. distribution og BoD, inkl. distribution, projektradgiver, ISBN fra
e-bogs-editor. pligteksemplarer og e-bogs- BoD, prevetryk, startoplag
konvertering. og pligteksemplarer inkl.
Bestil fra 1 ekspl. Salg og udlan Bestil fra 1 ekspl. Bestil fra 1 ekspl.
Fra 20,21 DKK Gratis 449,00 DKK 1899,00 DKK
per eksemplar Engangsgebyr Engangsgebyr

Oversigten viser forskellene mellem produkterne. Med BoD e-bog udgives bogen udelukkende som e-
bog. BoD Fun er et produkt, der passer godt til dig, der gerne vil trykke bager til eget brug, eller til dem,
der gerne vil have et pregvetryk, inden de udgiver med Classic. Med BoD Classic og Comfort udgives
bogen som trykt bog - e-bog er ogsd mulig og gratis. Med BoD Comfort far du ovenikgbet en konsulent
tilknyttet, som star parat til at felge dig gennem alle trinene til udgivelse, inklusiv gratis prevetryk,

inden du udgiver bogen, og dertil kommer ogsd et startoplag pa fem eksemplarer.
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2. Bogen: titel, forfatter, udstyr og priser
Efter du har besluttet dig for et produkt, skal du udfylde basisinformationerne om din bog: titel, undertitel,

forfatter, udgiver sé vel som din trykte bogs udstyr.
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Sideantallet er scerligt vigtigt at angive korrekt, da det har betydelig indflydelse pa omslaget. Du skal

angive det preecise antal sider, som din bogblok indeholder, ogsd tomme sider. Omslaget teelles ikke

med. Skal bogblokken indeholde farvesider, skal antallet og positionen af disse angives - ellers kan du

risikere, at bagerne trykkes forkert. Dertil har valget mellem standard- eller premiumtryk veesentlig

indflydelse pd din bog. Standardtryk ger det muligt at scelge din bog til en billigere pris. Veer opmcerksom

pa, at wire-o, haefte, 120g mat og 200g fotobrillant kun er tilgeengelige, hvis du veelger premiumtryk.

UDSTYR

‘ BOGBLOKKENS SIDEANTAL

‘ ANTALLET AF FARVESIDER | BOGBLOKKEN i

‘ FARVESIDERNES PLACERING

‘ STANDARDTRYK

VLG BOGFORMAT

Angiv venligst sidetallet for de enkelte farvesider i
bogblokken pa felgende made: 13-15,18,26

Om du veelger Standardtryk eller Premiumtryk kan have stor
indflydelse pa din bog. Det nye Standardtryk giver dig
mulighed for at seelge din bog til en mere attraktiv pris. Veer
opmeerksom pa, at det kun er muligt at veelge
ringindbinding, heefte samt 120 g mat og 200 g
fotobrillantpapir, hvis man ogsa veslger Premiumtryk.

‘ W I VAELG LAMINAT

‘ VALG PAPIR

Det andet udstyr har til dels ogsd stor indflydelse pa omslaget og salgsprisen.

Eksempel pd angivelse af
farvesider:

Tcel farvesiderne fra den
allerfarste side. Hvis der er
farvesider pa side 36, 37 og
38 s& vel som 71, skal det

angives sadan her: 36-38, 71

Eftersom BoD stiller et ISBN til rddighed for hver udgivne titel, far du ferst denne, efter du har startet et

bogprojekt og valgt et produkt. Du skal scette ISBN i din kolofon, og stregkoden med ISBN skal scettes pa

omslaget. Stregkoden kan du let og enkelt downloade fra myBoD. P& naeste side viser vi dig, hvordan du

laver kolofonen. Veer opmeerksom pd, at du pd dette punkt skal gemme dit bogprojekt, for du lukker det,

ellers vil dit ISBN og den dertilhgrende stregkode ikke blive reserveret.
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Kolofonen: ISBN, FSC-logo og mere
Alle bgger, der bliver udgivet og dermed ogsa lander i boghandlen, skal have en kolofon. Hvad kolofonen
bestdr af og hvilke informationer, der er lovpligtige, viser vi dig pd denne side. Vi anbefaler at scette

kolofonen pa fjerde side.

P& det nedenstdende billede ser du kolofonens bestanddele, som er pdkreevet, nar du udgiver med BoD.
Det drejer sig om FSC-logoet, copyright, tryk, forlag og ISBN.

Lad venligst nok plads veere fri gverst pa fjerde side, sé& der er plads FSC-logoet, da det automatisk bliver
trykt af BoD. Hvis du er rettighedsindehaver af din bog, skriver du dig selv pa. Bruger du BoD som forlag
skal det skrives som: BoD - Books on Demand, Hellerup, Danmark. Og som trykkeri skal det stad sadan her:
BoD - Books on Demand, Norderstedt, Tyskland.

Udover disse bestanddele, kan du selv tilfgje information om, hvad bogen er sat med og lignende.

FSC-logoet trykker BoD Kolofonen bliver

FSC

e

som regel trykt pa

direkte i bogen under

produktionen. Lad derfor fjerde side.

nok plads vcere fri sverst

MIX
. N Pagier sus ver-
pa side fire. o — —~pai
Paper trom
FSC* C105338
Til copyright skal ret for seeesessckes @ 20XX Fornavn og efternavn pd den person, som
. har rettighederne til bogen (i reglen dit navn eller
udgivelsen og
pseudonym)
rettighedsindehaverens Forlag og tryk skal fremga
& i Redaktion: fornavn, efternavn eller institution HF A AR
navn veere at finde. R t t @ L .
Korrekturlesning: fornavn, efternavn eller VI Vi B G SR
institution

cee

Forlag: BoD - Books on Demand, Hellerup, Danmarkesecesseeeeccecccsssceen
Tryk: BoD - Books on Demand, Morderstedt, Tyskland
ISBN: 978-87-XXXX-XXX-X

et icescssscscesesecesesecesesoscscscscscscscssscossses

.
.
.
.
H

ISBN far du under

udgivelsesprocessen. Dette skal
du for upload selv seette ind i

kolofonen.



BoD

3. Katalogisering: vigtig for salget

Efter du har angivet alle basisinformationer og fastlagt bogens udstyr, skal du, hvis du har teenkt dig at
udgive bogen, angive informationer til katalogisering. Skriv mindst halvtreds tegn om din titel og om
forfatteren, s& katalogiseringen kan fuldfgres. Mange distributerer forholder sig udelukkende til disse

informationer.

Titelinformationer
Tilfa] venligst en sammenfatning af bogens indhold.
0 Tegn (min. 50 tegn, maks. 2.500 tegn)

Bestem under hvilke varegrupper din titel skal indordnes, s den bliver let at finde for dine kommende
kebere. Du kan veelge op til tre varegrupper pr. titel og pr. varegruppe kan du have fire kvalifikatorer.
Valget af varegruppe er afgerende for en bogs salg, da boghandlerne orienterer sig ud fra disse, ndr de
sammenscetter deres sortiment. Ggr ogsd brug af slagord, som har veesentlig betydning for synligheden
og findbarheden af din titel.

| SKONLITTERATUR | BORNE- OG UNGDOMSBOG | NON-FICTION FAGBOG .
Veer opmaerksom pd, at

du skal godkende den

v Lyrik m]
Klassisk lyrik skrevet far det 20. arhundrede ul valgte varegruppe, for
Moderne lyrik (fra 1900 og frem til nutiden) & den kan gemmes, ved

at trykke pd "Bekreeft
VALG VENLIGST EN KVALIFIKATCR

udvalg”.
¥ Kualifikatorer: geografi

Sprogkvalifikatorer
Kvalifikatorer: tidsperiode

Kvalifikator for aldersniveau og interesser

v Vv Vv v

Kvalifikatorer: stilretninger

BEKRAFT UDVALG

Derudover har du pd dette trin mulighed for at tilveelge internationalt salg og e-bogsudldn.

Anbefaling:
De informationer, du skrevet om titlen, bliver i nceste trin automatisk tilfgjet til omslaget, hvis du veelger

at lave omslagsdesignet med vores veerktsj easyCOVER.



4. Upload + tjek: bogblok, omslag, smudsomslag

Efter du har overstdet de forudgdaende trin, er du pd fjerde trin kommet til at skulle uploade dine filer. Du
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skal uploade en bogblok som pdf-fil, og du skal uploade omslaget som pdf-fil. Upload af bogblok og

upload af omslag foregdr i hver deres kasse.

4.1. Upload af bogblok

Det forste spgrgsmal, der rejser sig, ndr du skal uploade din bogblok, er, om det er med eller uden

beskaering. Har du billeder, der gar helt ud til kanten, skal du veelge med beskcering. Ellers risikerer du,

at der forekommer hvide kanter.

BOGBLOK Max. 500 MB

¥ BOGBLOK UDEN BESKZRING
[0 BOGBLOK MED BESK/RING

UPLOAD AF PDF &

Opret din fil med falgende mal:
13.5 em x 21.5 em (bredde x hajde)

Har du brug for hjeelp til at udforme din bogblok?

* Udform bogblok
+ Word-forlzeg

* Forfatterservices: Bogblokdesign

4.2. Upload af cover

Hvad er beskeeringskant?
Du behaver kun en beskcer-
ingskant, hvis din bogblok
indeholder billeder, som gar
helt ud til kanten af siderne.
Beskaeringskanten hjcelper til

at undgd hvide

kanter. Autor
Yoo

Sterrelsen af dit omslag afheenger af papirtype, sideantal og bogformatet. Hvis du selv laver omslaget i

et andet program, anbefaler vi dig at bruge vores omslagsberegner for at udregne, hvor stort dit omslag

skal veere (www.bod.dk/omslagsberegner). Alternativt kan du lave dit omslag i easyCOVER, hvor

omslagets starrelse automatisk bliver tilpasset.

OMSLAG

Opret venligst din fil med felgende mal:

Samlet sterrelse med beskaeringskant: 32.43 em x 25.50 cm
Beregn her alle mal for dit omslag.

Du kan anvende easyCOVER som alternativ til upload af din egen
trykfeerdige PDF-fil. Med online-veerktgjet easyCOVER kan du fremstille
et omslag med de rigtige mal til din bog.

Coverdesign Collection: Unikke designs med udtryksfulde motiver og
professionel typografi til dit bogprojekt.

Coverdesign Easy: Gratis skabeloner i forskellige farvevarianter, der kan

designes med dine egne fotos.

UPLOAD AF PDF &,

START EASYCOVER @O

Vigtig:

Nér du har uploadet
bogblokken skal du trykke p&a
"Udskriftsvisning", hvorved der
popper en ny fane op med din
bogblok. Denne skal du
efterfglgende bekreefte ved at

trykke pa "Godkend" i myBoD.
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Tjekliste: fik du det hele med?

Denne liste hjeelper dig til at holde overblikket, ndr du planleegger og forbereder et nyt bogprojekt. Du

kan allerede nu gere dig tanker om de nedenstdende punkter, sd du senere hen nemt og enkelt kan g&

gennem trinene til udgivelsen af din bog. Ingen grund til bekymring. Der stdr dig en masse hjeelpsomme

redskaber til rddighed, og de fleste informationer kan du til enhver tid ecendre pd, for udgivelsen.

O Titel

[0 Untertitel

[ Forfatter

[0 Udgiver

[0 Udstyr

[ ISBN og
stregkode

[0 Katalogisering

[0 Bogblok

[0 Omslag

[0 Smudsomslag

Mdske er du ikke helt sikker pd, hvad din bogs titel skal vaere endnu, men titlen skal som

noget af det farste angives.
Undertitel er ikke noget krav, men det kan i visse tilfcelde vcere godt med en.

Skulle din titel have mere end én forfatter, har du mulighed for at tilfgje op til ni

personer. Pseudonymer er ogsd mulige.

Er der udover forfatteren en udgiver, kan du ogsé@ neevne denne. Det er naturligvis ogsa

muligt at angive flere udgivere.

Udstyret definerer, hvordan din titel ser ud. Overvej hvad der passer godt til din titels
indhold. For at f& et overblik kan du se mere under |https://www.bod.dk/forfatter/
udgive-bog/bogudstyr.html.

ISBN er pdkreevet at have i kolofonen og stregkoden pd omslaget for titler, der bliver
udgivet. Disse vigtige informationer for du under andet trin af udgivelsesprocessen. Til
opscetning af kolofonen henviser vi til side fire i denne guide.

Titler, der udgives, skal for katalogiseringens skyld have informationer om forfatteren,
udgiver, indhold sa vel som varegrupper. Veer opmaerksom pd, at der til forfatter og

bogens indhold skal std mindst 50 tegn. Husk ogsa at give din titel slagord.
Uanset hvilket program, du arbejder i, skal de filer, du i sidste ende uploader til myBoD,
veere pdf-filer. Du kan i de fleste programmer bruge funktionen "eksportér" og veelge

at filen skal eksporteres til pdf.

Ved omslaget er det yderst vigtigt, at dine mal stemmer overens med bogens udstyr.

Brug omslagsberegneren til at finde ud af de rigtige mal (https://www.bod.dk/hjaelp/

pmslagsberegner.html). Alternativt kan du bruge vores easyCOVER, som automatisk

giver omslaget de rigtige mal.

Med smudsomslaget Igber vi ind i lignende udfordringer som med omslaget. Ogsa her

kan du anvende omslagsberegneren eller easyCOVER.
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